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VEKALET-DEKANLIK İŞ AKIŞ ŞEMASI


	İŞ AKIŞI
	SORUMLULAR

	
	
Yıllık izin, sağlık izni kullanma talebi veya görevlendirme onayı
Geçici görevlendirme/yıllık izin/mazeret izin talep ve onay formunun düzenlenmesi
Dekanlığa vekalet edecek kişiye ilgili formun imzalatılması ve onay için Rektörlük Makamına gönderilmesi
Dönüşünde göreve başlamasının Rektörlüğe bildirilmesi
Eğitim-öğretim döneminde ise ve ilgili tarihlerde dersi varsa telafi programının hazırlanması


	Fakülte Sekreteri
Dekan 

	
	
	

	
	
	



